Prosty jezyk

Model pracy w Ministerstwie
Inwestycji i Rozwoju
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Grunt to dobra organizacja

. Kto bedzie odpowiedzialny za prosty jezyk z Twojej
organizacji?

. Kto bedzie korygowat teksty?

. Kto bedzie szkolit pracownikéw?
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tacznicy,
liderzy prostego jezyka
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Wiedza, szkolenia

 Co to jest prosty jezyk?
e Korzysci ze stosowania prostego jezyka
* Zrédta informacji na temat prostego jezyka
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Szablony,
standardy,
przyktady,
procedury
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Zespot ds. prosteg
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szkolenia
zewnetrzne i wewnetrzne
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Prosto o konkursach Funduszy Europejskich
Szesc zasad efektywnego pisania
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Funduszy Europejskich

Poradnik efektywnego pisania

EA BN RN ARSI NSRRI BRSNS




Sprawdz czy Twoje pismo jest proste

1 | Zanim zaczniesz pisac, ustal:

\ KTO JEST TWOIM ODBIORCA

Powinienes pisat pisma z perspektywy odbiorcy 5 | DFIFEICLIj |DgiCZI’Iq metodg
i waznych rzeczy z jego punktu widzenia.

prezentowania swojej mysli

€O JUZ WIE TWO) ODBIORCA przykiady:

EZVtEEba Wiasnic = WSZVStku Dd pnczatkur ; WEDtUE ZNAEZENIA
rava utaj zwrof uwage czy:
czy tylko od pewnego etapu? @ » S0 od spraw najwazniejszych, do najmniej J 55

<
waznych

ZNAJOMOSE DOKUMENTOW URZEDNICZYCH /__ Nie naduzywasz strony biernej, imiestowéw

{ lub form bezosobowych? Moga wystepowat
/ tylko wtedy, gdy nie wiadomo kto jest za

cos odpowiedzialny lub nie jest to istotne.

Czy Twoj czytelnik potrafi je odczytad? e
Czy czesto ma z nimi stycznose? W CHRONOLDGICZNIE \\
— od tego co bylo, do tego co bedzie

=" |

CZYNNOSC PO PRZECZYTANIU PISMA ) e )
Twoje zdania nie 53 za diugie - 15 wyrazow

Co Twéj czytelnik powinien zrobié po @ Trzymaj sie wybranej metody i stosuj ja konsekwentnie \0/ w zdaniu to juz bardzo duzo.

przeczytaniu pisma? w catym dokumencie.

© Przeczytaj pismo na glos, - _ _
Miejsca, w ktérych bedziesz sie zatrzymywac sa Nie uzywasz zbyt duzo rzeczownikow

prawdopodobnie do poprawy. o odczasownikowych np. realizowanie,
NI Y TERAZ MOZESZ ZABRAC SIE ZA PISANIE! \_/ akceptowanie - zamief je na czasowniki.

Szyk w zdaniach jest naturalny:

\0/ kto - robi- co?

ZASTOSOWALES SIE DO TYCH RAD?

e Twoje |:!ismu prawdopodobnie jest juz proste i gotowe do

wysytki.
Twdj czytelnik powinien zrozumiet je z tatwoscia.
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szablony
pism

alternatywne rodzaje kontaktu
duze odstepy miedzy sekcjami
wyrownanie tekstu od lewej
czcionka bezszeryfowa, rozmiar 12
odstep 1,5 wiersza

i
MINISTERSTWO
INWESTYCJ | ROSNOIU

DYREKTOR GEMERALNY
ROBERT BARTOLD

Dotyezy:

Szanowny Panie/Pani,
Powod kontaktu

Cel komaktu
Dodatkewe informacye
Dalsze oroki

Podstawa prawna

data:
znak sprawy:

e-mail:

Adresat

Pan/Pani

£ powazaniem

Ipodpisano elektroniczniel

Ministerstwo Inwestycji | Rozwoju, Wspolna 24, 00-026 Warszawa,
tel 22 273 YO 70, fax 22273 70 71, woww iicgov ol woene fundyusgesyropaiskie govpl

Pismo spefnia zasady dostepnosci.






https://www.youtube.com/watch?v=zvXoNNRzF9c

Dziekujemy za uwage

MIMISTERSTWD Unia Europejska
Fundusze Rzeczpospolita INWESTYCII Ewropajikie Parndisize
Europejskie - Polska [ ROZWOIU Strukturslee | Frwestyryine




